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1. Introdução

Neste manual apresentaremos os recursos disponíveis no Módulo Gestão 
Web Recadastramento Clube, a fi m de auxiliar a operacionalização por parte 
dos usuários do sistema.

Esta função tem como objetivo inscrever os atletas na competição 
conforme definido no regulamento específico.

O navegador homologado é o Mozilla Firefox. Por fi m, as informações do 
manual estão organizadas de acordo com a estrutura de menus e por 
ordem de uti lização, conforme pode ser verifi cado nos capítulos subse-
quentes. 
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3. Acessando o sistema

Digite em seu navegador de internet o endereço abaixo, em seguida, você será 
direcionado para o Gestão Web:

[Acessando o sistema]

Para a sua segurança, não se esqueça de alterar a senha!

http://gestaoweb.cbf.com.br

Digite no primeiro campo o seu e-mail de acesso e no segundo campo a 
senha. Em seguida clique em [Acessar o Sistema].

[Acessando o sistema]
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4. Redefi nindo a senha

Na tela de login do sistema, entre com seu nome de usuário em seguida 
clique em  recuperar senha conforme a imagem.
Se necessário, uti lize o recurso        Lembrar sua senha  para manter salva a 
senha em seu navegador de internet.

[Redefi nindo a senha]

Para a sua segurança, não se esqueça de alterar a senha!

[Redefi nindo a senha]
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5. Saindo do sistema

Para sair do sistema clique no menu onde aparece o nome do usuário 
logado. Em seguida clique em [Sair] conforme a imagem.

[Saindo do sistema]

Após esse processo o sistema retornará para a tela de login.

[Saindo do sistema]
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6. Iniciando o recadastramento

Quando o período de recadastramento de clubes for liberado pela CBF, 
ao iniciar o sistema, será exibida na tela a mensagem informando o 
período de abertura e fechamento do processo.período de abertura e fechamento do processo.

É obrigação do clube manter os dados cadastrais sempre atualizados. 
Para realizar à atualização, clique em [Alterar Cadastro] na ti meline abaixo.

[Recadastramento - Solicitação]

Para realizar à atualização, clique em [Alterar Cadastro] na ti meline abaixo.

6.1 Alteração dos dados cadastrais

[Recadastramento - Alteração dados cadastrais]
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Após atualizar os dados do mandato, clique no botão [Salvar].

Os dados do mandato do clube e seus documentos também poderão 
ser atualizados antes da conclusão do recadastramento. 

[Recadastramento - Alteração mandato / documentos]

6.2 Alteração de mandato e documentos

[Recadastramento - Alteração dados cadastrais]

Após atualizar os dados cadastrais do clube, clique no botão [Salvar].

ser atualizados antes da conclusão do recadastramento. 

[Recadastramento - Alteração mandato / documentos]

Para efetuar alteração em um mandato existente, clique no botão [Ações] 
em seguida clique em [Alterar].  Caso seja um novo mandato, clique em 
[Inserir Novo] localizado no canto esquerdo da tela. 

[Recadastramento - Alteração mandato / documentos]

[Inserir Novo] localizado no canto esquerdo da tela. 

[Recadastramento - Alteração mandato / documentos]
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Encerrado o período de recadastramento do clube, os dados de mandatos 
poderão ser atualizados acessando o menu lateral Uti litários > Mandatos.

6.3 Usuários do sistema

Nesta etapa, é necessário indicar quais os usuários conti nuarão com acesso 
ao sistema Gestão Web. Na relação de usuários cadastrados no clube,  
selecione apenas os que terão permissão para acessar durante a vigência.

[Recadastramento - Usuários do sistema][Recadastramento - Usuários do sistema]

[Recadastramento - Lista de usuários do sistema][Recadastramento - Lista de usuários do sistema]

Selecione o sexo e a categoria que estes usuários terão acesso no sistema.

O login do Presidente não aparecerá na listagem, pois é o acesso principal 
do clube ao sistema. Não será necessário habilitá-lo!
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[Recadastramento - Aprovação federação]

Para prosseguir, é necessário à aprovação da sua Federação. Após a 
verifi cação da Federação, o status do botão mudará indicando que não há 
pendências.

Status de aprovação
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Clique no botão [Emiti r boleto], será gerado um boleto para pagamento do  
recadastramento anual do clube.

[Recadastramento - Emissão de boleto]

6.4 Emissão de boleto

recadastramento anual do clube.

[Recadastramento - Emissão de boleto]

[Recadastramento - Boleto de pagamento]
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Após a compensação bancária o processo de recadastramento do clube estará 
concluído e os acessos ao sistema liberados para o exercício informado.concluído e os acessos ao sistema liberados para o exercício informado.

[Recadastramento efetuado]

Status recadastramento
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